	年　　　　　月　　　　日

	
	
	

	作業依頼書

	
	
	

	　　　　　　　　　　　　　　　殿
	

	
	
	

	
	依頼者
	

	
	成城大学
	

	
	氏名
	



　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	種別
	☐	翻訳
	☐	校閲
	☐	テープ起こし
	☐	原稿執筆

	
	☐	その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	作業完了日
（予定）
	

	作業場所
（予定）
	

	具体的
作業内容
	

	算出根拠
（予定）
	作業単価
	　　　　　　円
	単位
	字・ワード・分

	
	作業数量
	

※〇単位、A4〇枚当、〇分等を概算で入力

	報酬額
（予定）
	　　　　　円（税込）

	備考
	


※作業従事者に依頼する前に、必ず研究機構事務室へご提出ください。




	研究機構
確認印

	



