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· 作成要領
（1） 大学の物品管理上、購入したときの証拠書類として請求書又は領収書の写と共に納品書の写を保管したいので、添付願います。
（2） 「品名」欄には、大学の物品管理上、機器の名称及びメーカー名・型番・又は形状寸法を記入願います。
（3） 「金額」欄には、大学の物品管理上、取得価格（消費税を含む価格）を記入願います。
（4） 「取得年月日」欄には、納品書又は領収書の日付を転記願います。
