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【履修登録結果の保存・印刷方法について】 

（Web 履修登録マニュアル 10 ページの補足説明） 

 

Campus Square for Web では、履修登録期間終了後も履修状況を参照できますので、大学側から登録結果は 

お知らせしません。登録結果を保存しておきたい場合は、各自、下記のいずれかの方法で行ってください。 

 

Ⅰ．ブラウザから印刷 

Internet Explorer の印刷プレビュー機能を利用すると、各学期を１ページに収めて印刷することができます。 

メニューから「印

を選択 

刷プレビュー」

 

印刷範囲を、「表示された 

とおりに印刷する」から 

「選択されたフレームのみを 

印刷する」に変更 

印刷プレビューが表示される。 

 

表示され、印刷を行うことが

できる 

「印刷」をクリックすると、 

プリンタを指定する画面が 

＊半期の科目を履修している場合は、前期・後期それぞれ印刷する必要があります。 
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Ⅱ．テキスト出力 （Microsoft Excel を操作できる人向きです） 

 

１） 履修状況画面の「ＣＳＶ出力」をクリック、保存先を指定してテキストファイルを保存。 

◆履修状況画面 

 

「ＣＳＶ出力」を

クリック 

 以下、Internet Explorer での操作を説明します。（Internet Explorer 以外のブラウザでは表示されないウィンドウや、

内容の異なるウィンドウが出ることがあります。） 

 

○情報バーについてのウィンドウが表示される場合の操作 

Windowsや Internet Explorerのバージョンによっては、下記のメッセージが表示されます。→「ＯＫ」をク

リック。（表示されない場合は、次ページの「情報バーが表示されない場合」の説明に進む。） 

        

画面上部の「情報バー」をクリックし、「ファイルのダウンロード」を選択すると、いったんトップ画面に戻り

ますので、再度履修登録画面を表示させ、「ＣＳＶ出力」ボタンを押してください。 

        

 ＊情報バーを非表示にする方法等は、大学ホームページの在学生ページに掲載されている 

「学内ＦＡＱ」から「Campus Square for Web に関する ＦＡＱ」を参照してください。 
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 ○情報バーが表示されない場合 

 

 

 

保存先を指定し、「保存」を

クリック 

「保存」をクリック 

「名前を付けて保存」のウィンドウ 

が表示される。 

「ファイルのダウンロード」の 

ウィンドウが表示される。 

＊「ファイル名」は変更しても構いませんが、「ファイルの種類」は変更しないでください。 

 

２）Microsoft Excel を起動してテキストファイルを開く。ファイルの種類を変更し再度保存する。 

Microsoft Excel を起動し、「開く」の 

アイコンをクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

保存したテキストファイルを指定し、

「開く」をクリック 

「ファイルを開く」のウィンドウが表示 

される。 

＊保存したファイルが表示されない場合は、｢ファイルの種類｣が｢テキストファイル｣になっているか確認してください。 
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「テキストファイルウィザード 1/3」の 

ウィンドウが表示される。 

「カンマやタブなどの区切り文字に 

よって～」にチェックが入っている 

ことを確認し、「次へ」をクリック 

 

 

「テキストファイルウィザード 2/3」の 

ウィンドウが表示される。 

区切り文字の中から「カンマ」に 

チェックを入れ、引用符が「"」に 

なっていることを確認し、「次へ」 

をクリック

 

「完了」のボタンをクリックすると、 

Excel で表示される 

「テキストファイルウィザード 3/3」の 

ウィンドウが表示される。 
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「ファイル」メニューから「名前を付けて

保存」を選択し、「ファイルの種類」を

Excel に指定、保存先を選択して「保存」

をクリック 

 

 

 

＊半期の科目を履修している場合は、前期・後期それぞれ保存する必要があります。 

 

 


